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Checkliste für die Reise von _________________________

Benötigt wird ein Angebot für:
O Flug O Hotel O Mietwagen O Bahn

Gebucht wurde:
O Flug O Hotel O Mietwagen O Bahn

Flug:  O Papierticket O E-Tix (bitte Buchungscode und Rechnung mitnehmen)

Datum Hinflug: ____/____/_____ Datum Rückflug: ____/____/_____

Von: ______________________ Nach: _______________________

Airline(s): __________________ Airline(s): ____________________

Abflug:             _____:______ Uhr Abflug:             _____:______ Uhr

Ankunft:           _____:______ Uhr Ankunft:           _____:______ Uhr

Hotel:

Ort: ______________________________  evtl. Name des Hotels: _____________________

Kategorie: ___________ Verpflegung: ____________ Lage: _____________________

Anzahl/Art Zimmer: _____/_____ Personen: ______  Besonderheiten: ___________________

Mietwagen:

Gesellschaft: ______________________                            Kategorie: ___________________

Anmietort:     ______________________                                Rückgabeort: _________________

Anmietzeit:       _____:______ Uhr              Abgabezeit:           ____:_____ Uhr

Bemerkungen: _________________________________________________________________

Bahn:

Datum Abfahrt: ____/____/_____               Datum Rückfahrt: ____/____/_____

Von:    _____________________               Von:    _______________________

Nach:  _____________________ Nach: _______________________

Abfahrt:             _____:______ Uhr Abfahrt:             _____:______ Uhr

Ankunft:            _____:______ Uhr Ankunft:             _____:______ Uhr

Bitte beachten Sie, dass es immer zu Verspätungen kommen kann. Bitte rechnen Sie diese ein und planen etwas großzügiger.
Wir empfehlen den Abschluss einer Reiseversicherung. Diese können Sie unter www.office-travel-selbstbuchen.de buchen.


